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公務信箱設定(一)
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依序點選



點選圖片圖示>選擇檔案
> >4 5 6

公務信箱設定(二)
選擇ＨTＭL編輯、輸入
簽名檔標題及聯絡資訊

輸入宣導文字
反映市政問題零距離~請至
https://hello.gov.taipei/官方網站！

※封包檔，請先完成解壓縮！

任選圖1~圖6
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公務信箱設定(三)
1) 依需求調整圖片大小：

點選圖片>選擇「小/中/原
始大小」進行切換或拖曳邊
框調整大小

2) 點選「確定」
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公務信箱設定(四)
選擇「寄出時附加簽名檔」>點選「完成編輯」>顯示「設定完成」即可

計有6個圖檔可選擇



Outlook設定(一)
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依序點選

1

2



1) 點選「新增」並輸入簽名的
名稱(如「HT」)

2) 「新郵件」、「回覆/轉寄」
選擇「HT」

3) 輸入個人聯絡資訊
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Outlook設定(二)



點選圖片圖示>選擇檔案
>

Outlook設定(三)

點選「確定」

4

5 輸入宣導文字
反映市政問題零距離~請至
https://hello.gov.taipei/官方網站！
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任選圖1~圖6
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簽名檔圖片



4

6

簽名檔圖片
5



Thank You



備片 – 解壓縮方式
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1 點選壓縮檔按右鍵


